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PARKING

Na temelju &l. 4., st.3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN MA8, 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), Uprava drustva donosi:

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA

1. Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja obveza drustva, odnosno nabava roba, usluga i radova koja se provodi sukladno Pravilniku o

jednostavnoj nabavi.

2. Postupak stvaranja obveza provodi se po slijedecoj proceduri:

DUUAGRAM TUEKA

OPIS AKTIVNOSTI

[ZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

Prijedlog za sastavljanje plana
nabave

Sastavljanje prijedloga nabave za
slijedeéu i izmjene za tekuéu godinu

Voditelji odjela/sluibi i
voditelj javne nabave

31.12. tekuce godine ipo
potrebi u tijeku godine

Prijedlog plana nabave

Donosenje ili izmjena plana
nabave

Temeljem primljenih prijedloga za
javnu nabavu sastavlja se plan nabave
za slijedecu i izmjene za tekucu godinu

Uprava u suradnji s
voditeljem javne nabave i
racunovodstvenom sluzbom

30 dana od donosenja
financijskog plana

Plan nabave

Iniciranje nabave putem ugovora

Sklopljen ugovor prije pocetka
koristenja radova ili usluga. Na
raéunima je naznacen ugovor kao
temelj nabave

Voditelj odjela/sluzbe i
Uprava

Prije pocetka koriStenja
usluga ili radova

Ugovor

Iniciranje nabave putem
narudzbenice

Popunjavanje narudzbenica sa svim
elementima

Administrativna tajnica,
voditelj odjela/sluzbi ili
uprava

Ovisno o nastanku potrebe

Narudzbenica

Iniciranje nabave putem
prihvaéene ponude ili predracuna

Ovjera ponude/predrauna. Na
ratunima je naveden broj prihvacene
ponude/ratuna

Uprava. Cl. 6. Pravilnika o
jednostavnoj nabavi.

Ovisno o nastanku potrebe

Ponuda/predracun
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3. Narudzbenice ne trebaju biti isklju¢ivo pisane na obrascima iz bloka narudzbenice, ve¢ mogu biti kreirane u sustavu
drugtva, poslane elektronicki ili popunjene prema predlosku dobavljaca. Bitno je da imaju sve elemente narudzbe.
Primljeni i prihvaéeni predracuni, ponude i sl. zamjenjuju ugovor ili narudzbenicu, te u takvom slu¢aju nije potrebno
naknadno pisati narudZbenice.

4. U posebnim situacijama radnici drustva mogu obavljati nabavu izravno kupnjom u trgovini bez prethodno sklopljenog
ugovora, izdane narudzbenice ili prihvacene ponude.

Uvjet za ovakvu nabavu je iznimna Zurnost, a prag za nabavu je 500,00 EUR, uvecano za PDV.

5. Ova procedura stupa na snagu O1.11.2025. i objavljuje se na web stranicama drustva.

6. Donogenjem ove Procedure u potpunosti se stavljaju van snage sve eve ntualne postojece Procedure stvaranja obveza u
drustvu

Klasa: 100-09-25/03
Urbroj: 55-04-25-1

U Puli, 8. listopada 2025.

Direktor

@ Perusko
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